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81
Podstawa prawna

Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia
2002r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych
szkotfach i placowkach (Dz. U. Nr 6, poz. 69) z pdZniejszymi zmianami,

® Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r.

w sprawie ramowych statutow publicznego przedszkola oraz publicznych

szkot (Dz.U. z 2001 r. Nr 61, poz. 624, z pozn. zm.).

® Konwencja o Prawach Dziecka (Dz.U. z 1991 r. nr 120, poz. 526), art. 4
ustawy z 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jedn.: Dz.U. z 2004
r. nr 256, poz. 2572 ze zm.), art. 6 ustawy z 26 stycznia 1982 r. — Karta
Nauczyciela (tekst jedn.: Dz.U. z 2014 r. poz. 191 ze zm.),

® ustawa z 26 paZdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci
i przeciwdziataniu alkoholizmowi (tekst jedn.: Dz.U. z 2012 r. poz. 1356 ze
zm.).

® Statut Przedszkola Publicznego nr 20 z Oddziatami Integracyjnymi

w Gtogowie.

§2

Postanowienia ogdlne

1. Procedure opracowano w celu zapewnienia bezpiecznych warunkéw
przyprowadzania dzieci do przedszkola i odbierania ich przez
rodzicow/opiekundéw prawnych .

2. ,Procedura przyprowadzania i odbierania dziecka” w Przedszkolu

Publicznym nr 20 z Oddziatami Integracyjnymi w Gltogowie jest zbiorem



uszczegbétowionych zasad i regut postepowania w przypadku
przyprowadzania dziecka do placowki i odbierania go z przedszkola.
Procedura  jest  uzupetnieniem §19  ,Szczegotowe  zasady
przyprowadzania i odbierania dzieci” Statutu Przedszkola Publicznego nr
20 z Oddziatami Integracyjnymi w Gtogowie.

. llekro¢ w procedurze uzywa sie okreslen:

»Przyprowadzanie dzieci do przedszkola” — rozumiemy przez to
doprowadzenie dziecka przez rodzica/prawnego opiekuna/osobe
upowazniong do budynku przedszkola i oddanie go pod opieke
nauczyciela lub pracownika obstugi placowki.

,Odbieranie dziecka z przedszkola” — rozumiemy przez to osobiste
stawienie sie rodzica/opiekuna prawnego lub osoby upowaznionej do
odbioru dziecka u nauczyciela w celu odebrania dziecka z przedszkola lub
za posrednictwem dyzurujgcych pracownikdéw obstugi.

. Do przestrzegania niniejszej procedury zobowigzani sg rodzice/ prawni
opiekunowie, osoby upowaznione do odbioru dziecka oraz pracownicy
przedszkola (nauczyciele, opiekunki, pomoce nauczyciela).

. Odpowiedzialno$¢ przedszkola za powierzone dziecko zaczyna sie
W momencie przekazania dziecka nauczycielowi lub innemu
pracownikowi przedszkola przez rodzica lub opiekuna prawnego, a
konczy sie w momencie odebrania go od nauczyciela z sali zaje¢ lub od

pracownika dyzurujgcego w szatni, badz holu przedszkola.



§3

Przyprowadzanie dziecka do przedszkola

1. Dzieci sg przyprowadzane do przedszkola przez rodzicéw/opiekunow

prawnych, ktérzy sg odpowiedzialni za ich bezpieczeristwo w drodze do

przedszkola.

. Rodzice/opiekunowie prawni, przyprowadzajgc dziecko do przedszkola,

osobiscie powierzajg je pod opieke nauczyciela lub pracownika obstugi.
Dzieci sg przekazywane personelowi przedszkola pod opieke
w szatni/holu lub bezposrednio przy drzwiach do sali danej grupy. Osoby
przyprowadzajgce dziecko do przedszkola zobowigzane s3 rozebraé
dziecko w szatni. Od momentu przekazania dziecka przez rodzica,
opiekuna prawnego odpowiedzialno$¢ za jego bezpieczeristwo ponosi

przedszkole.

. Zaden nauczyciel oraz pracownik przedszkola nie  ponosi

odpowiedzialnosci za zycie, zdrowie i bezpieczenstwo dziecka
pozostawionego przez rodzicow na terenie catego przedszkola, bez

wczesniejszego osobistego przekazania dziecka personelowi placéwki.

. W godzinach od 6.00 do 8.15 rodzice/opiekunowie prawni

przyprowadzajg dziecko do przedszkola. Po godzinie 8:15 gtéwne drzwi
wejsciowe zostajg zamkniete.

W wyjatkowych sytuacjach do przedszkola moze by¢ przyprowadzone
dziecko po godzinie 8:15. Spdznienie sie dziecka nalezy zgtosi¢ wczesniej
nauczycielowi grupy, a wejscie do przedszkola bedzie mozliwe po
zadzwonieniu domofonem do sali zaje¢, do ktérej uczeszcza dziecko.
Rodzic/opiekun prawny jest odpowiedzialny za osobiste doprowadzenie

dziecka do sali i powierzenie go obecnemu w sali nauczycielowi lub



innemu pracownikowi przedszkola. Rejestr wejscia dziecka do
przedszkola liczy sie od momentu pojawienia sie dziecka w sali
i odnotowuje sie go w dzienniku elektronicznym.

. 0d 6.00 do 7:15 dzieci zbierajg sie w grupach zbiorczych w wyznaczonych
salach na parterze budynku (oba skrzydta). Po godzinie 7:15 dzieci
rozchodzg sie do swoich sal pod opieka nauczyciela. Od tej pory
pracownicy obstugi przedszkola odprowadzajg dzieci do sali danej grupy.

. Nauczyciel przyjmujgcy dziecko pod opieke od rodzicow/opiekunéw
prawnych zobowigzany jest zwrdci¢ uwage na wnoszone przez dziecko
zabawki i przedmioty — czy sg one bezpieczne i nie stwarzajg zadnego
zagrozenia. Przedszkole nie ponosi odpowiedzialnosci za zniszczenie lub
zgubienie zabawki przyniesionej przez dziecko do przedszkola.

. Zabawki stwarzajgce jakiekolwiek zagrozenie dla zdrowia i zycia dziecka,
bedg pozostawiane w szatni bez nadzoru.

. Niedozwolone jest wnoszenie przez dzieci swojego jedzenia i napojow na
sale zaje¢ oraz pozostawiania ich w szafce w szatni.

. Rodzice lub opiekunowie prawni zobowigzani sg przyprowadza¢ do

przedszkola dzieci zdrowe i czyste (dotyczy takze czystych wtosow).

10. W trosce o zdrowie innych dzieci, w przypadku podejrzei nauczyciela

o chorobie dziecka z wystepujgcymi symptomami tj.: gorgczka, kaszel,
katar, wysypka lub inne, nauczyciel ma prawo odmowy przyjecia dziecka

do przedszkola.

11. Rodzice majg obowigzek zgtaszania nauczycielom wszelkich powaznych

dolegliwosci dziecka i udzielania istotnych informacji na ten temat.



§4

Odbieranie dzieci z przedszkola

1. Dziecko moze by¢ odebrane z przedszkola przez rodzicéw/opiekunow

prawnych lub inne osoby doroste, upowaznione na piSmie przez rodzicow
Jopiekunéw prawnych, zdolne do podejmowania czynnosci prawnych.
Upowaznienie pozostaje w dokumentacji przedszkola (u nauczyciela
grupy i jako kopia w dokumentacji pracownikéw wywotujacych dziecko
do domu przez system nagtosnieniowy). Upowaznienie moze zostac
w kazdej chwili odwotfane lub zmienione przez rodzica/opiekuna
prawnego. Wzor upowaznienia do odbioru dziecka z przedszkola stanowi

zatgcznik do niniejszej procedury — zatacznik nr 1 .

. Osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka powinna posiadaé

przy sobie dowdd osobisty i na zgdanie nauczyciela lub pracownika

obstugi okazac go celem weryfikacji danych osobowych.

. Nauczyciel lub pracownik wywotujgcy dzieci do domu w razie

najmniejszych watpliwosci ma obowigzek sprawdzi¢ zgodnos¢ danych
osoby odbierajgcej dziecko z przedszkola z dokumentem tozsamosci.
Jesli okaze sie, ze dane nie s3 zgodne, nauczyciel powiadamia
rodzicow/opiekundéw prawnych i dyrektora placéwki oraz nie wydaje

dziecka do momentu wyjasnienia sprawy.

. Na wniosek rodzicow/opiekundw prawnych nauczyciel moze wydaé

dziecko osobie niepetnoletniej (powyzej 10 lat), upowaznionej na pismie
przez rodzicow/opiekundw prawnych na czas okreslony. Zgoda taka
stanowi zatgcznik niniejszej procedury - zatacznik nr 2 i powinna byc
podpisana przez oboje rodzicow/opiekunéw prawnych, chyba, ze ktdres

z nich ma ograniczone prawa rodzicielskie.



. Rodzice/prawni opiekunowie ponoszg petng odpowiedzialno$¢ prawng za
bezpieczenstwo dziecka odebranego przez upowaznione przez siebie
osoby.

. Dopuszcza sie mozliwos¢ wydania dziecka innej osobie niz wymienione
w upowaznieniu, jednak wytgcznie po kazdorazowym przekazaniu takiej
informacji ze zgodg na odbidr dziecka w formie pisemnej nauczycielowi
grupy.

Upowaznienie musi zawieraé imie i nazwisko odbieranego dziecka, dane
identyfikacyjne osoby odbierajgcej (imie, nazwisko, seria i numer
dowodu osobistego), date odbioru dziecka oraz czytelny podpis
rodzica/opiekuna prawnego.

. W sytuacji losowej, kiedy dziecko nie moze by¢ odebrane przez
rodzica/opiekuna prawnego, ani osobe upowazniong, rodzic moze po
uprzednim telefonicznym poinformowaniu nauczyciela, upowaznic
jednorazowo do obioru swojego dziecka inng osobe nie wskazang na
druku upowaznienia. Fakt taki rodzic/opiekun prawny musi potwierdzi¢
w formie wiadomosci tekstowej SMS/wiadomosci tekstowej na
wybranym portalu spotecznosciowym z podaniem serii i numeru
dokumentu tozsamosci, osoby upowaznionej do odbioru dziecka. Dane
wskazanej osoby odnotowuje sie w rejestrze kontaktéw telefonicznych
z rodzicami/opiekunami prawnymi danej grupy. Dokument stanowi
zatgcznik do niniejszej procedury — zatacznik nr 3.

. Zgtoszenia rodzica dotyczace zakazu odebrania dziecka przez jednego
z rodzicdw musi by¢ poswiadczone orzeczeniem sgdowym, przekazanym
na pismie dyrektorowi placowki.

. Odbieranie dziecka przez rodzicow/opiekunéw prawnych odbywa sie

W nastepujgcy sposob:



a. dzieci z sal na parterze (Ananasy, Sliwki, Jabtka, Gruszki, Poziomki):

e osobiste zgtoszenie sie rodzica/opiekuna prawnego do pracownika

wywotujgcego dziecko przez system nagtosnieniowy,

dzieci z grup znajdujgcych sie na parterze odbierane s3 przez
rodzicow/opiekundw prawnych osobiscie od nauczyciela z sali zajec
danej grupy; od momentu odbioru dziecka rodzic/opiekun prawny lub
osoba upowazniona do odbioru dziecka odpowiada za jego

bezpieczenstwo na terenie catej placowki.

b. dzieci z sal na 1. pietrze (Truskawki, Brzoskwinie, Wisnie, Cytryny,

Banany):

osobiste zgtoszenie sie rodzica/opiekuna prawnego/osoby upowaznionej
do pracownika wywotujgcego dziecko przez system nagtosnieniowy,
dziecko jest doprowadzane do rodzica przez pracownika obstugi,
rodzic/opiekun prawny lub osoba upowazniona do odbioru dziecka od
tego momentu odpowiada za jego bezpieczenstwo na terenie catej

placowki.

c. odbiér wszystkich dzieci od godziny 15:30 z sali zbiorczej znajdujace;j sie

na parterze:

informacje o sali zbiorczej rodzic otrzyma od pracownika dyzurujgcego
w holu przedszkola,

rodzic odbiera osobiscie dziecko z sali zbiorczej od nauczyciela,

od momentu odbioru dziecka rodzic/opiekun prawny lub osoba
upowazniona do odbioru dziecka odpowiada za jego bezpieczeAstwo na

terenie catej placowki.



10.0dbiér  dziecka  przez  rodzicédw/opiekunéw  prawnych/osoby
upowaznione nastepuje w godzinach 14:15 — 17:00 wytgcznie z budynku
przedszkola. Pracownik przedszkola wywotuje dziecko za pomoca
wewnetrznego systemu nagtosnieniowego. Nauczyciel danej grupy po
ustyszeniu komunikatu wywotujgcego dane dziecko przekazuje je do rak
wtasnych rodzicow/opiekunéw prawnych lub oséb upowaznionych do
odbioru dziecka. Dzieci z grup znajdujgcych sie na pierwszym pietrze
przekazywane s przez nauczycieli pracownikom obstugi, ktorzy
przyprowadzajg dzieci do rodzicéw czekajgacych w szatni lub w holu
przedszkolnym. Rejestr wyjscia dziecka z przedszkola liczy sie od
momentu przekazania dziecka przez nauczyciela rodzicowi/opiekunowi
prawnemu lub osobie upowaznionej i odnotowuje sie go w dzienniku
elektronicznym.

11 .Nauczyciel lub pracownik obstugi powinien nie tylko wiedzie¢, ale takze
widzieé, kto odbiera dziecko z przedszkola.

12.Jesli dziecko bedzie sie opierato, ptakato lub z innych przyczyn nie bedzie
chciato wyjs¢ z przedszkola z osobg upowazniong przez rodzicow, dziecko
nadal pozostanie pod opiekg nauczyciela, a nauczyciel niezwtocznie
skontaktuje sie telefonicznie z rodzicami w celu ustalenia dalszego
postepowania.

13.0 kazidej probie odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna
nieuprawnionego do odbioru, nauczyciel powiadamia dyrektora
przedszkola i rodzica/opiekuna prawnego, sprawujgcego opieke nad
dzieckiem.

14.Zaden z pracownikdw przedszkola nie bierze odpowiedzialnosci za
bezpieczenstwo dzieci odebranych przez rodzicow/opiekunéw prawnych

lub osoby upowaznione do odbioru dziecka, przebywajacych na terenie



przedszkola (budynek przedszkola, boisko, plac zabaw, parking

i pozostaty teren przylegty do placéwki).

15.Wczesniejsze odebranie dziecka z przedszkola w ramach obchoddéw Dnia

Babci i Dziadka jest mozliwe przy zachowaniu nastepujgcych warunkéw:

a.

dziecko moze zosta¢ odebrane z przedszkola po zakonczeniu
zaplanowanego spotkania okolicznoSciowego z okazji Dnia Babci
i Dziadka przez babcie/dziadka lub w zastepstwie przez innego cztonka

rodziny.

. rodzice/opiekunowie prawni zgtaszajg che¢ odbioru swojego

dziecka/dzieci przez wskazang babcie/dziadka w formie pisemnej
zgody u wychowawcy grupy z podaniem danych identyfikacyjnych
osoby odbierajacej - zatgcznik nr 4a.

osoba upowazniona do odbioru dziecka, musi okaza¢ dowdd osobisty
oraz umiescic czytelny podpis na liscie zbiorczej u wychowawcy grupy,
ktéry dyzuruje przy drzwiach wyjsciowych z placéwki i monitoruje

prawidtowy przebieg opuszczania jej przez dzieci — zatgcznik nr 4b.

. W przypadku rezygnacji przez osobe upowazniong z wczesniejszego

odbioru dziecka z przedszkola po uroczystosci Dnia Babci i Dziadka,
wychowawca informuje telefonicznie rodzica/opiekuna prawnego
o zaistniatej sytuacji i zatrzymuje dziecko w przedszkolu pod swojg
opieka.

dzieci, ktérych rodzice/opiekunowie prawni nie zadeklarowali ich

odbioru przez dziadkéw, pozostajg pod opieka nauczyciela grupy.

16. Istnieje  mozliwo$s¢ odbioru dziecka przez rodzica/opiekuna

prawnego/osobe upowazniong po wycieczce przedszkolnej

Z wyznaczonego miejsca, niebedgcego terenem przedszkola. Informacje

0 miejscu zbidrki i terminie powrotu z wycieczki wychowawca/kierownik



wycieczki przekazuje uprzednio w formie regulaminu wycieczki
rodzicom/opiekunom prawnym swoich wychowankéw. Nauczyciel
osobiscie przekazuje dziecko rodzicowi/opiekunowi prawnemu/osobie
upowaznionej.

17.Dzieci korzystajgce z zaje¢ dodatkowych organizowanych na terenie
przedszkola lub poza placdwka mogg by¢ odbierane przez osoby
upowaznione bedgce organizatorami tych zaje¢, w tym osob niebedacych
pracownikami przedszkola. Udziat dziecka w takich zajeciach jest
dobrowolny i musi zosta¢ zadeklarowany przez rodzica/opiekuna
prawnego na czas okreslony w formie pisemnej zgody na dany rok
szkolny. Druk zgody stanowi zatacznik do niniejszej procedury i musi by¢
dostarczony przez rodzica/opiekuna prawnego nauczycielowi — zatacznik
nr5.
Od momentu przekazania dziecka przez nauczyciela lub innego
wyznaczonego pracownika obstugi osobie prowadzacej zajecia
dodatkowe, petng odpowiedzialno$¢ za jego bezpieczenstwo na terenie
przedszkola do chwili odebrania dziecka z placowki przez
rodzica/opiekuna prawnego/osobe upowazniong ponosi

prowadzgcy/organizator tychze zajec.



§5
Postepowanie w sytuacji nieodebrania dziecka z przedszkola lub zgtoszenia

sie po dziecko osoby niemoggcej sprawowac nad nim opieki.

1. Przedszkole moze odméwi¢ wydania dziecka w przypadku, gdy stan
osoby zamierzajgcej odebra¢ dziecko (np. nietrzezwos¢ osoby
odbierajgcej dziecko) bedzie wskazywat, ze nie jest ona w stanie
zapewni¢ dziecku bezpieczenstwa. Stosuje sie woéwczas nastepujgce

dziatania:

Krok 1. Nauczyciel, ktéry podejrzewa lub otrzymuje informacje o tym, ze po
dziecko przyszedt rodzic/opiekun prawny lub osoba upowazniona, ktéra nie
moze zapewni¢ bezpieczenstwa dziecku (jest pod wptywem alkoholu Ilub
srodkow psychoaktywnych), powiadamia dyrektora przedszkola i stara sie

odizolowac dziecko od osoby odbierajace;j.

Krok.2 Jezeli osoby, o ktérych mowa w punkcie wyzej, zachowujg sie
agresywnie lub odmawiajg opuszczenia przedszkola, nauczyciel lub dyrektor

zwraca sie z prosbg o interwencje policji.



Krok 3. Dyrektor lub nauczyciel nawigzuje kontakt z inng osobg upowazniong
do odbioru dziecka (np. drugi rodzic), informuje o zaistniatej sytuacji oraz ustala

sposob dalszego postepowania w celu odebrania dziecka z przedszkola.

Krok 4. Jezeli nie ma mozliwosci kontaktu z drugim rodzicem lub osoba
upowazniong do odbioru dziecka z przedszkola, nauczyciel informuje dyrektora
o zaistniatej sytuacji. Dyrektor podejmuje decyzje, co do dalszego trybu
postepowania z uwzglednieniem:

e decyzji o ponowne] prébie skontaktowania sie z osobami mogacymi
odebrac¢ dziecko z przedszkola; w tym czasie dziecko pozostaje pod
opiekg nauczyciela. Nauczyciel sprawujacy opieke nad dzieckiem nie
moze zostawi¢ go pod opiekg pracownikow obstugi przedszkola i opuscié
budynku przedszkola, ani oddali¢ sie wraz z dzieckiem,

e w przypadku wyczerpania wszelkich mozliwosci odbioru dziecka przez
rodzica/opiekuna prawnego lub osobe upowazniong dyrektor podejmuje
decyzje o zawiadomieniu policji, ktéra przejmuje opieke nad dzieckiem
i postanawia o ewentualnym oddaniu dziecka pod opieke innym

cztonkom rodziny lub o umieszczeniu go w placéwce opiekunczej.

Krok 5. Dyrektor sporzgdza notatke stuzbowg z przebiegu zdarzenia.

Krok 6. Po zdarzeniu dyrektor przedszkola przeprowadza rozmowe z rodzicami

w celu wyjasnienia zaistniatej sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania

zasad obowigzujgcych w przedszkolu, dotyczacych odbioru dziecka z placéwki.



Krok 7. W przypadku, gdy sytuacja zdarza sie kolejny raz lub dziecko zostato

umieszczone w placéwce interwencyjnej, dyrektor powiadamia o zdarzeniach

sad rejonowy, wydziat rodzinny dla nieletnich.

§6

Postanowienia koncowe

1. Nauczyciele sprawujg opieke nad dzieckiem od chwili przejecia go od

osoby przyprowadzajgcej dziecko do przedszkola, az do momentu
przekazania dziecka rodzicom/prawnym opiekunom lub upowaznionej

osobie.

. Rodzice/opiekunowie prawni sg zobowigzani przekaza¢ aktualne numery

telefondw i informowac¢ o kazdorazowej ich zmianie nauczycieli grupy

swojego dziecka.

. Za wtasciwe przestrzeganie zasad przyprowadzania i odbierania dzieci

odpowiedzialni sg rodzice, prawni opiekunowie, osoby upowaznione do
odbioru dziecka oraz pracownicy przedszkola (dyrektor, nauczyciele,

opiekunki, pomoce nauczyciela).

. Kazdego roku szkolnego na pierwszym zebraniu organizacyjnym

rodzice/opiekunowie prawni dziecka sg informowani o zasadach
przyprowadzania i odbierania dzieci, obowigzujgacych w Przedszkolu
Publicznym nr 20 z Oddziatami Integracyjnymi w Gtogowie. Rodzice
nieobecni na pierwszym zebraniu zobowigzani sg do samodzielnego
zapoznania sie z niniejszg procedurg, ktéra jest umieszczona na stronie
internetowej przedszkola. Potwierdzenie zapoznania sie rodzicow

z dokumentem procedury stanowi podpis na oswiadczeniu, ktory



rodzice/opiekunowie prawni sktadajg jeden raz na caty etap ksztatcenia
dziecka w przedszkolu - zatgcznik nr 6.

. Z procedurg , Przyprowadzania i odbierania dziecka” zostali zapoznani
pracownicy przedszkola (nauczyciele, pracownicy obstugi) przed
wejsciem procedury w zycie. Potwierdzenie zapoznania sie pracownikéw
z dokumentem stanowi ich podpis pod oswiadczeniem (zatacznik nr 7),
ktory obowigzuje przez caly okres zatrudnienia pracownika
w przedszkolu .

. Niniejsza procedura umieszczona jest na stronie internetowej

przedszkola: https://pp20.glogow.pl

. Wszelkich zmian w ,Procedurze przyprowadzania i odbierania dzieci”
moze dokonaé¢ z wtasnej inicjatywy lub na wniosek Rady Rodzicow
dyrektor placowki.
. Procedura zostata zatwierdzona Uchwatg Rady Pedagogicznej w dniu
28 sierpnia 2025r.

. Procedura obowigzuje od dnia 01 wrzesnia 2025 .

(pieczec i podpis dyrektora)


https://pp20.glogow.pl/

